PREFEITURA DE ITANHAEM

ESTANCIA BALNEARIA | ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE GESTAO E CONTROLE

INSTRUCAO NORMATIVA, 01 DE 2017.

“Dispoe sobre procedimentos de
encaminhamento de documentos,
informagdes, recebimentos de diligéncias
e demais relagdes com o Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo, e da

outras providéncias”.

O SECRETARIO DE GESTAO E CONTROLE DO MUNICIPIO DE ITANHAEM, no uso
das atribuigdes que Ihe confere os Artigos 5°, paragrafo §3°, 7°, inciso V e 13, inciso 1V, da Lei
municipal 4.012 de 30 de Abril de 2015, resolve:

Art. 1° - Todo o relacionamento com o Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, especialmente quanto ao encaminhamento de documentos e informacoes,
recebimento de diligéncias e atendimento as equipes técnicas, serdo, obrigatoriamente,
centralizadas na Secretaria de Gestdo e Controle - SGC, conforme dispde o artigo 6°, inciso 11 da
Lei Municipal 4.012/2015.

Art. 22 - A veracidade e autenticidade das informacdes e
documentos encaminhados a SGC, para envio ao controle externo ou uso para o controle interno,

serdo de inteira responsabilidade dos 6rgaos executores;

- as informacgdes e documentos enviados a SGC deverdo estar
em midia digital, no formato “PDF pesquisavel”, sem qualquer tipo de restricdo de arquivo PDF
e assinado digitalmente (extensdo “.p7s”), respeitando o tamanho de, no méaximo, 5MB
(megabytes), conforme comunicado GP 04/2016, letra “d”, do Tribunal de Contas do Estado de

Séo Paulo;

- caso 0 arquivo ultrapasse o limite acima, devera ser
dividido em tantos arquivos quantos forem necessarios, com identificacdo sequencial, como por

exemplo: peticdo_parte_1, peticdo_parte_2, etc.
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Art. 32 - O prazo para atendimento as solicitagdes relacionadas ao
controle externo serd o que for concedido pela SGC, ainda que diverso do concedido pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

I — havendo necessidade de dilagdo de prazo para atendimento do
disposto no caput, o 6rgdo executor devera comunicar a SGC, com antecedéncia razoavel, para

que em contato com o Tribunal de Contas seja formalizado o pedido e eventual deferimento;

Il — o ndo atendimento as requisicbes e encaminhamento de
documentos no prazo assinalado ou qualquer outra acdo ou omissdo, que causar embaraco,
constrangimento ou obstaculo a atuacdo dos servidores da SGC no desempenho de suas
atribuicBes dispostas na presente Instrucdo Normativa, sujeitard o agente publico a
responsabilizacdo administrativa, civil e penal na forma do § 1° do artigo 24, da Lei Municipal n°
4.012/2015.

Art. 4° - Com vista a evitar o extravio de documentos, perda de
prazo, procedimentos autbnomos de cada Secretaria em prejuizo da padronizagdo e controle dos
atos, respostas e envio de documentos, em nenhuma hipotese sera admitida a comunicacdo direta

entre os 0rgaos executores e o0 controle externo, sendo através da SGC.

Art. 5° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicacéo.

Itanhaém, 06 de Novembro de 2017.

OSVALDO MENALE JUNIOR

Secretario de Gestédo e Controle
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